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1. Общие поло,кениs1 
1111 ве 1 'т1р10:щно 11н ая коми ссия со-зда 1-1 а лля про ведения ин вентари ·шuий . 

~ом ,~сс н я при орп1ни 1а н1н1 и 11ро веде 11ии и11ве нта ри-за 11ии ру ко водствуетс я статье й 11 

Зз кqн я от 06.12.2011 N~ 402-ФЗ . 11 унктами 6 и 20 И11стру кl!ИИ к Единому пла н у с чето в 

Nr 1 5 7 н . Феде ральным станда ртом «Учет11ая п ол итика. оце н о чные з на чения и 

ошибки » , утвержденным приказом Минфи1-1а от 30.12.2017 №_1 274. а также Поряд ко :\1 

и графиком п ровелення 1-11-ше 11 та р1пании в учрежде 11ии. 

2. Основные задачи Комиссии 
2.1. Основными задачами Ком иссии являются проведение инвентаризаuии имущества. 

фин ан совых активов и обязательств учреждения , в том числе на забалансовых 

сч етах , сопоставление фактического наличия объектов инвентаризации с данными 

бухгалтерс кого учета, выявление неучтенных объектов , подготовка документов для 

списания нефинансовых активов , дебиторской и кредиторской задолженности . 

3. Организация деятельности Комиссии 
3 .1. Комиссию возглавляет председатель , который осуществляет следующие 

полномочия: 

• руководит работой Комиссии ; 

• распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии , обеспечивает 

коллегиальность в обсуждении спорных вопросов; 

• определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы ) 

проведения инвентаризации в отношении соответствующих объекто в 

инвентаризации ; 

• перед началом инвентаризации подготавливает план работы , проводит 

инструктаж с членами Комиссии , ознакомляет членов Комиссии с 

материалами предыдущих инвентаризаций , ревизий и проверок ; 

• организует подведение итогов инвентаризации ; 

• принимает решения о приостановке инвентаризации и н азначает новые
 

сроки в случаях , установленных пунктом 3.7 настоящего положения ; 

• несет персональную ответственность за выполнение возложенных на 

Комиссию задач. 

3.2. Состав Комиссии назначается приказом руководителя учреждения перед н ачалом 

каждой инвентаризации .. Комиссия состоит из пяти человек: председатель ком11сс1111, 

заместитель председателя, секретарь II еще два •1лена ком11сс1111 . Все члены 

комиссии имеют право голоса и принимают решения по итогам инвент
аризации . 

Заместитель председателя 1соl\шсс1111 - лицо. замещающее Председnте.1 я ко ;-.ш сс ю1 в 

случае его врем енного ( в те чени е проведения инве н таризации) отсутствия п о 

уважительно й причине (болезнь , отп ус к. служебн ая команд11ро в1': а) . 

Секретарь (ответственный и с полнител ь ) - чле н комисс ии. ответственный за 

оформление документов , п одлежащих п одписанию чле н ами ком 11 сс 11И (далее ­

секретарь ) . Обязанности секретаря пра вомерн о возложить н а председател я и л 11 н а 

· 1 ам естител я председател я . 



В состnв Ko l\111 cc1110 могут вклю•штьс~-1 : 
• представител и адм инистраuии учреждения : 

• независи мы й консультант (аудито р ) н а дого 11орн о ~1 uc11011c: 
• с п еu11 ал 11 сты други х сл ужб и отделов . 

Бухгnл п.'р обязательно должс 11 быть •1л с 11 ом кuм исс 1111 с 11 ра,н,м I от,са, 111 11 1 
проверке: 

• ф 11 н"нсо13ых актиDо в( фи н а нсо вые вложе н ия. 11е 11 сж н1,н.: <.: pcfl(.: 11:,1 11..1 <.: •1(.; , ,1xJ. 
• счетов в металлах , в де п оз итах . с редств по 11рем с 1111 uм ра (; 11 о р~1 ;кс ни и . 

рюмеще11н11 ; 

• расчетов с дебиторам и и кредиторам и , которых рuссч и ·, 1Авuс· 1 fiyx , ,t:11 <.: р~н, . 
Н апример , расч еты по зарплате, н ало гам . 

В случае отсутствия у учреждения работнико в , обладаюш.и х (; 1 1 ениал 1., 11 1, 1 м и · :11 с1 11 и ;1 м и . 
д.1я участ11я в заседаниях комиссии могут приглашат1.,с н J кс 11 е рп,1 . 13 (;Лу час 
проведения инвентаризаuии при п ереда че ( воз врате) имущее, ве 1111 о гu ком 11 лскс.1 11 
аренду. управление . безвозмездное п ользование, х ране ние, а нкже п ри u 1,1 ку 11 (.; , 
продаже имущественного ком плекса в состав инвентаризаuио11н о й ком и ссии 
допускается включать представителей службы внутреннего аудита у чрслщс 11 ю1 . 
н езависимых аудиторских организаций . 

3.3. Заседание инвентаризационной комиссии проводится 11 р и н ,1.л и ч ии к но рум u (2/3 
состава комиссии - 3 человека). Есл и кворума нет - предсс;1ап:1н , 11 ерс 11 < 1 с и ·1 врс"нt 
заседания в пределах срока инве нтаризаuии . Ре1ул 1,тап,1 ин ве , п а ри 1а~ 1ии . 11ро 11сл(.; 1111 ой 
в отсутствие кворума . являются н едействи тел ьн ым и . 
3.4 . Проведение инвентаризаuии приоста н авл ивается в случая х чрс1 н 1 , 1 ч а й 11 1,1 х 
ситуаций . когда проводить инвентари заuию опас н о . 
3. 5. При бол ьшом количестве инвентаризируе .,1 ых объс к-1 0 1J , u · , ом числе 11rи 
проведении инвентаризации перед составлен ием годо во й о·, Lfстн ос·, и . rуко ,юл и , е :11 , 
вправе создать рабочие инвентаризаuион11 ые ко :-.1и сс и и . ко1 о р1., 1 с рукu 1юнс·1ную 1 <.: я н 
своей деятел ьности настоящим положением . 
В полномочия рабочих ком иссий входит н е п осредстве 1111 0 п рош::дурu 11 ро 1:с ; 1 (.; 11Иi! 
инвентаризации по объектам , закреплен н ым за рабо чей ком и <.:(; И С Й решен и ем о 
проведении инвентаризации (ф . 05 10439), и оформлени е и 11 ве 11тu ри ·$ ,щио11н1, 1 х они с(; /1 . 
Ответственным л иuо:-.1 рабочей ком и ссии н аз на чается оди 11 и 1 члс 11 о в ком и ссии . 
имеющий право голоса при вы несен ии реше 11 и я о резу;11.,тап1х и11вс 1 п ар и ·1с:.111 ии . 
В случае отсутствия ответствен но го л и uа рабо че й ком исс и и 11 0 у в<1ж и ·1 (; ; 11, 11 о й и :,и 11 (.; 
зависящей от него причине . воз ни кшей после 11 а ч ала про ведения и11 1: с 111 u ри ·: u 11ии . 
полномочия ответственного л ица рабоче й гру пг11,1 во·1 ,1 а г шо·1 с я н а l lpc:,ce;,u·,(; ;1;1 
комиссии. 

3.6. Ответственные ( в то:-.1 чи сле с материал ьно й от ветст вс 1111 ост 1 , ю) , 1 и11 u II сос,ш: 
Комиссии не входят. При проверке и :,.,1 у щсства при с утстви е 0·1 ,~ (;, с , f:(; 11111,,x :1и11 
обязател ьно . 
3.7. Комиссия проводит инве нтар изаuии : 

• внеочередн ые : 

- при передаче имущества в аренду , п ри выку пе, продаже : 

- при смене ответстве н н ых л и u ; 

- при выявлении факто о х и щен и й , з ,·юупотреб,1е ни й ил, п орчи и ,1 ) uн.: <.., 11<1. 
- при н арушен ии п ра в 11 .1 х ран ения и :-.-1 ущества ; 

- в сл учае сти х и й н о го бедств ия , пожара . а ва ри й и , 1и ;1 р) Г Ю( чре 1 u1,1чu й111.. 1 < 
с итуаuий . выз ва 111-1ы х ·жстрс :-. 1 ал ы1ым и условия,111 : 
- при реорга н изац и и и ,1 11 л и квидаuии ; 

• ежегодные - п о граф 11 к у. утое ржденно :-. 1 у реше ние,, ( ф . () 5 /()4 1()) . k 10,, • н 1 с.1t: 
перед сос1 а в:1еш1 ем го.10 1юй бух r а;пс рской 01 ч t:1 11 ос ,и · 



• внезапные инвентаризации кассы - по решению руководител я. в том 1\Исле 

при нарушении правил приемки имущества ; 

• в других случаях. предусмотренных законодательством и и11ыми н орматнвно-

правовыми документами. 

3.8. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофнксащн1 
или фотофиксации фактического наличия ил и отсутствия им ущества в режим е 

реального времени с присутствием отдельных чле нов Комиссии ил и чле 11ов рабо'lей 

инвентаризационной комиссии по местонахождению имущества . Комиссия проводит 

инвентаризацию с применением видеофнксации или фотофиксrщии по правилам. 
установленным в разделе 5 порядка проведения инвентаризации . 

4. Полномочия Комиссии при проведении 

инвентаризации 

4.1. Комиссия осуществляет полномочия : 

• проверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с данными 

бухгалтерского учета; 

• дает оценку активам и обязательствам: 

• оформляет документально результаты проведения инвентаризации: 

• рассматривает (в том числе с привлечением на добровольных началах 

квалифицированных экспертов) материалы. представленные в ходе 
инвентаризации; 

• подводит итоги инвентаризации. в том числе классифицирует отклонения -
излишки , недостачи, пересортица и пр. 

4.2. В ходе оценки активов и обязательств комиссия: 
• проверяет нефинансовые и финансовые активы н а соответствие критериям 

актива; 

• выявляет признаки обесценения активов ; 

• определяет целевую функцию актива и статус объекта учета: 

• определяет возможность дальнейшей эксплуатации имущества; 

• оценивает возможность списания имущества ; 

• оценивает основания для возмещения недостачи ; 

• выявляет основания для изменения стоимостных оценок объектов 

инвентаризации. 

4.3. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обя1ательств Комисс ия 

(рабочая инвентаризационная комиссия) дополнительно определяет признаки и 

устанавли вает : 

• безнадежной к взысканию дебиторской задолженности: 

• сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов. в том числе 
несоответствия задолженности критериям признания ее активом: 

• суммы невостребованной в срок (просроченной ~, (или) неподтвержде 1111 0 11 по 

результатам инвентаризации) кредиторской задолженности; 

• суммы переплат доходов (источников финансирования дефицита); 

• суммы дебиторской и кредиторской задолженности , подлежащие 

восстановлению на балансовом (забалансовом) учете в соответствии с 
действующим законодател ьством Российской Федерации ; 

• суммы средств во врем енном распоряжении , которые подлежат переч1-1сле н~1ю 

в доход федерального бюджета, при наличии основани11 . установленных 

законодательством Российской Федерации; 
• правовые основания , включая даты исполнения . возникновения расчетов. 

1 
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5. Порядок работы комиссии и принятия 
..,. 

решении 
5.1. Комиссия при проведении 1111ве 11тари 1а11 ии обес п е чивает п ол 11 пту и то •11 юс 11 , 
внесен11я в описи данных о факти ческ и х остатках oc 11on 111,1 x срслс ·r в . матсриа.: 11,111.1 х 
запасов . денежных средств. другого им ущества и фи11 а 11 соR 1,1 х 0Gя1атст,с , 11 , 

прав11 л ьностъ и своевременность оформленин материало в и1rвс 11н1ри ·sа11ии . 
Оп11си в двух экземпл ярах подписывают все чл ены Комиссии и отnстстое 11111,1с л и1щ . 
5.2. 11нвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам н сфи11 а 11 соrн,1 х 
ап11вов (ф . 0504087) применяетсн дл я отражения резутлатоn провсдс 11ной r: 
Учреждени и инвентаризации объектов нефинансовых активов. 
Ком11сси я (рабочая инвентаризационная комиссия ) обеспечиваю·, п ол нm у 
и точность внесения в инвентаризационные описи данных о факти ческих остатках 
имущества . 

Инвентаризационные описи формируются ответственным сотрудником бух , ал 1 ерии . 
5.3 . Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и отвс rc1 вс1111ы "1 
л ицам. При инвентаризации имущества обязательно присутстnис ответе, uс 11н о 1 о : 1и1щ . 
5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при про веде нии 
и нвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в инпс11тари ·1 а ни о 11111 ,1с 
описи данных о фактических остатках имущества , правиль ность и своеврсмс 11н ос ГL 
оформления результатов инвентаризации . 
5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая и11ое 11 та р1па 11и о 1111ая 
комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное и х н а им е н о па ни с . 
инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров. укюа11ных в 

инвентаризационных описях с данными инвентарного н омера, указанного 11 а объекн.: 
имущества. 

На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого н а 1абала н сов 1, 1 х 
счетах. формируются отдельные инвентаризационные описи. 
Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольки х дн е й . 
то помещения, где хранятся материальные ценности. при уходе Комисс ии (рабо ч е й 
инвентаризационной комиссии) должны быть опечатаны . Во время п е рсрыnо в в рабо , с 
Комиссии(рабочей инвентаризационной комиссии) (в обеденный перерыв. в 1юч11 ос 
время , по другим причинам) инвентаризационные описи должны хран итьс я п я111и1<с 
(шкафу, сейфе) в закрытом помещении. 
В исключительных случаях , когда возникает необходимость 13 выда ч е и:-- ,1 у 111(: С-I ua со 
склада в процессе инвентаризации, ответственным л иuом. с кото ры:--1 ·1шс11 0 •1 с 11 rю , ouop 
о полной материальной ответственности может быть проюведе 11 отп ус к м а 1 (:р 11 а :~ 1, 111 ,1 х 
ценностей только с разрешения руководителя (уполномоченным им л и1ю r-. 1 ) 
Учреждения и главного бухгалтера Учреждения в присутствии ч 1 1 е 1-r ов Ко!\1и сс 11н 
(рабочей инвентаризационной комиссии), 
Статус объекта учета и целевая функция актива оформляются в и111:1е 11 1 a pн 1a Lt1101111o r1 
оп иси с ука1анием их наименования в соответствии 

с Приказами Минфи11а от 30.03 .2015 № 52н, от 15 .04.2021 N!! 6 l 11 . 
При инве1париза 11ии зданий , сооружений, земель11ых участков ком11ссия про uернс, 
н ал ичие документов о закреп JJе нии права оперативrюго упрнвле 1111я ·) 111 :--111 об 1,ек 1 : 1\111 . 
ин ого права владения . 

5.6. При и11вентариз,щии нем атери ал шых а1п111:юо t<о м11сс ия про всрн е 1: 
• 11 аличи е докуме,поп , пщ1тr1ерждающи х прnва op1·a1111 ·m111111 11 r1 11 ., 

И C IIO J ll,'I0 B a 11и c ; 

• прани ; 1ы1 ост 1, и с восврсм е 1111 ос1 r, отражс11ш1 11c r-. 1a I ср 1 н 1 .r 11,111,1 , ак 1111 11>11 11 

бuлu 11 се . 



При инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятсJ 1ыюс 111 
комиссия проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий). л ибо и11ых 

документов , подтверждающих существование права на результаты интелле1пуалы1ой 

деятельности . 

По результатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуа.11ыю й 
деятельности. в Ltелях составления годовой бюджетной отчетное ги. срок нх поJ 1 t: ·11юго 

использования. в том числе прав пользования н а резул~>ппы 1111 тсллсктуалы 1 С1й 

деятельности с неопределенным сроком полез ного испол~ ,ювш1ин у rо 1 1ш11.: rся. н слу •шс 

изменения факторов и (или) условий ю: испот,1онш1ия. у ка·ш 11111, 1 х в п у 11к гс 27 
СГС «Нематериальные активы » . 

При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутстгн1и ответе гвснного 
лица должна пересчитать. перевесить или перемерить имеющиеся по месту хра 11 е 11ня 

материальные ценности . 

5.7. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в квартш 1 . а 

также в случаях передачи наличных денежных средств другому сотруднику . временнu 

замещающему кассира . 

Плановая инвентаризация кассы производится Комиссией (рабочей 

инвентаризационной комиссией) перед представлением отчетности. Внеплановые 

инвентаризации кассы (в случаях передачи наличных денежных средств другому 

работнику , временно замещающему кассира) и внезапные ревизии кассы проводятся н а 

основании Решения (ф. 0510439). 
При проведении инвентаризации кассы проводится полный полистный пересчет 

денежной наличности и проверка других ценностей. находящихся в кассе. Остаток 

денежной наличности в кассе сверяется с данными бюджетного учета по Kaccorюi1 

книге (ф. 0504514). 
При проведении внеплановой ревизии кассы проводится проверка осуществления 

кассовых и банковских операций, условий, обеспечивающих сохранность дt11ежных 

средств и денежных документов , полноты и своевременности отражения в бюджепюf\1 

учете поступления наличных денежных средств в кассу. использования полученных 

средств по целевому назначению. соблюдения лимита остатка денежных средств в 

кассе. 

Проверка фактического наличия бланков строгой отчетности производится по видам 

бланков с учетом начальных и конечных номеров тех или иных бланков. 

Результаты инвентаризация денежных средств в кассе оформляются Актом о 

результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф . 0510836). Акт (ф. 
0510836) формируется на основании данных Инвентаризационной описи наличных 
денежных средств (ф. 0504088) ответственным исполнителем из состава Комиссии 
(рабочей инвентаризационной комиссии) . 

5.8. При инвентаризаuии показателей учета 1-1а забалансовых с•1етах необход11 f\10 . в 1of\1 
числе , обеспечить сверку (установить): 

• перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информ а 111ю11н оfi 

системе в сфере закупок товаров , работ, услу г с показателям11 забашн1сового 

счета I О «Обеспечение исполнения обязательств» , включая сверку 

банковских гарантий , которые не подлежат размещению в реестре 

банковских гарантий согласно положениям Федерального за кона от 

05.04.2013 № 44-ФЗ ; 
• финансовых организаuий, выдавших банковские гаранп111 с Ед11ным 

государственным реестром юридических лиц, в части действующ11 х 

обя1ател1,ств поставщи1<0в, подрядчиков, исполнителей; 

• сроки ис 1<овой давности по задолженности . н е востребовт1ноП кред1пораl\ 111. 
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5.9. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки 
устанавливает: 

• правильность расчетов с банками. финансовыми. налоговыми органами. 

внебюджетными фондами. другими организациями: 

• правильност1, и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 

задолженности по недостачам и хищениям; 

• правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской 

задолженности. по которым истекли сроки исковой давности . 

Результаты ннвенп1ри зации расчетов с покупателями , поставщикам и , иными 

дебиторам и и кредиторами, резервов предстоящих расходов, расходов 

н доходов будущих периодов 1-шправляются: 

• Руководителю Учреждения. в целях принятия мер по взысканию дебиторской 

задолженности , в том числе просроченной задолженности , урегулированию 

сомнительной задолженности; 

• начальннкам структурных подразделений Учреждения в uелях 

урегулирования дебиторской или кредиторской задолженности по 

государственным контрактам (договорам), в том числе не подтвержден ной 

задолженности ; 

• главному бухгалтеру в целях отражения результатов инвентарюации в 

бухгалтерском учете и раскрытию информации в годовой отчетности. а также 

урегулирования сумм дебиторской и кредиторской задолженности совместно 

с юридическим отделом. 

5.1 О. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели 

бухгалтерского учета сверяются с показателями , отраженными в Выписке и з лицевого 

счета. 

5.11. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое считается 

правомочным , если в нем приняли участие не менее двух третей от общего числа 

членов комиссии , имеющих право голоса. Члены комиссии при невозможности 

участия в заседании обязаны известить об этом секретаря комиссии до начала 

заседания. 

При отсутствии кворума на заседании председатель назначает новую дату заседания в 

пределах срока проведения инвентаризации. 

При принятии решения комиссии в случае равенства голосов. голос председател я 

комиссии является определяющим. 

5.12. В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения. предлагает 

способы устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и 

данных бухгалтерского учета. 

На заседании комиссия оценивает наличие : 

а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании 

имущества - при инвентаризации нефинансовых активов. В частности , оценивает 

физический или моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации. 

влияние на состояние имущества аварий, стихийных бедствий , иных чрезвы чай ных 

ситуаций , длительного неиспользования имущества или иных причин , которые 

привели к необходимости принятия решения о списании имущества. Одновременно 

комиссия рассматривает вопрос целесообразности дальнейшего использования 

имущества , возможности и эффективности его восстановления, возможности 

исполиования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов имущее rва: 

б) оснований дл я возмещения недостачи или ущерба; 

в) в отношении активов - фактов несоответствия актива кр11тер11ям его прн ·1 11 а 1111 я в 

бухгалтерском учете; 

г) обстоятсJ11,с1 в , указ 1 ,1вшощ11 х 11а пршюмср,юсть пр11 зш.1 н11я 11роср() 1 1 е11 11 0Г1 

дебиторской ·3адолже1111ости СОМ JIИТСЛЬ IIОЙ l·IЛИ бe'J II Н) \tЖ II O II К U '3ЫCl\i\lНIIO; 
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д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором ; 

е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих 

объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортиuе. 

Основания для принятия 1< учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки. 
целью которой является выявле11ие причин излишков и их собственников , Такую 
проверку проводит инвентаризационная комиссия во время инвентарюаuии. л и бо 

комиссия п о поступлению и выбытию ш<тивов 11а ос новании реше ния руководите,1 я 

учреждения: 

ж) оснований дл я обесценения. изм енения стоимости объектов . 
5.13. Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих 
на заседании членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии ) . 

Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На 
разницу в стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине 

материально ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии 

должны быть даны исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница 
не отнесена на виновных лиц. 

6. Оформление результатов инвентаризации и 
~ 

регулирование выявленных расхождении 
6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф . 0510463) применяется для обобшеюtя 
результатов проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее 

документального оформления . В Акте (ф. 0510463) обобщаются резул ьтаты 
инвентаризации , отраженные в инвентаризаuионных описях. есл и инвентаризаuия п о 

группам объектов была проведена по одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию н а 
одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не позднее дня . следующего за дн ем 
окончания инвентаризации по всем группам объектов. проведенных 

инвентаризационной комиссией. 

Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 
(сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава 

Комиссии) , уполномоченным на его формирование. 
6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными 
отклонениями" , 3 "Результаты выявления каl1ественных характеристик" в слу чае 
выявления отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю 

выявленных отклонений , принятое Решение Комиссии по каждом у случаю 

выявленных отклонений. 

6.3. Акт (ф.0510463) подписывается членами Комиссии. председателем Ко:--.1иссии . l3 
случаях если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризаци онные 
комиссии , Акт (ф. 0510463) подписывается председателе :-.1 Комиссии и 

уполномоченными председателем Комиссии л ицам и от рабоч11х инвентар1пащ10н1-1ых 
комиссий . Акт (ф . 0510463) утверждается руководителем учрежде ния . 

6.4. По всем недостачам , излишкам, порчи иму щества Комиссия (рабочая 
инвентаризационная комиссия) получает письменные объяснения от ответстве нн ых 
лиц, с которыми заключен договор о полной материальной ответственносп1 . Он11 
должны быть отражены в инвентаризационных описях (а ктах). На основании 

представленных объяснений и материалов проверок Комнссия определяет пр11ч1111ы 11 
характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета . 
Пис1,м енные объяснения н аправляются председателем Ко !'.1и сс 1111 (рабочей 
и1-шентарюациош10й комиссией) руководителю Учреждения . 

При необходимости и по согласооанию с руковод 11теле 11.,1 Учреждения материс1.r~ь 1 
инвентнриз:щии н u правляютс я прелседателем Ко!'. 111с с 1111 в судебные ()рrа ны ..1 .1я 

предъявления судеб 1ю1 ·0 и с 1«:1 . 
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6.3. В случае выявления излишков имущества инвентаризационная комиссия 
инициирует проверку, целью которой является выявление причин излишков и их 

собственников. Такую проверку проводит инвентаризационная комиссия во время 
инвентаризации. Если силами инвентаризационной комиссии провести такую проверку 

невозможно , председатель комиссии уведомляет об этом руководителя учреждения в 

служебной записке, на основании которой руководитель выносит решение проведении 
проверки вне инвентаризации - комиссией по поступлению и выбытию активов. 

6.4. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает 
руководителю 11редложения: 

• 11() отнесению недостач имущества , а также имущества , пришедшего в 

негодность , за счет виновных лиц либо по их списанию ; 

• по оприходованию излишков ; 

• по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной 

кредиторской задолженности; 

• по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей: 

• другие предложения. 

6.5 . На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463 ) в 
соответствии с решением инвентаризационной комиссии , не позднее рабочего дня. 

следующего за днем его утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете 

выявленных отклонений осуществляется формирование одного из документов в 

зависимости от результатов: 

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов 
(ф. 0510440); 

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 
• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 

0510450); 
• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 

0510436); 
• Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами. со счета 

_ (ф. 0510437); 
• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по 

доходам (ф. 0510445); 
• Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 
• соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для 

списания недостач); 

• иных документов. 

7. Права Комиссии 
7.1. Комиссия имеет право: 

• получать от структурных подразделений документы. необходи!\1ые для 

выполнения Комиссией своих задач; 

• требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 

фактического наличия имущества; 

• опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов 

Комиссии , если инвентаризация проводится в течение нескольких дн6i. 

8. Ответственность Комиссии 
8.1. Комиссия 11есет ответственность: 

• '.!а полноту и точность внесения в инвентаризацио1111ые оп 11 с 11 (сm 1•111 тс-льные 

ведомости) данных о фактическом нш1и 1 1ии (об осппк~х) 06ъе ~-:1·()н 

инве нтари1ации ; 
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• за правил ьност ,, указания н и11вентари -1ш1ионных описях (сл ичительных 

ведомостях) при ·нн1ков н ефинансовых и фина нсовых активов ( наименование. 

тип. марка и .пруп-fе при 1шн<и) ; 

• за С()Крытн с н1,1ятшс11ных нарушений ; 

• 3 П правн т,ность и своевременность оформления резу
льтатов инве нтаризаuии. 

9. ЗаклнJчительные положения 
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утвержд

аются 

руководителем . 

9.2. Есл и в результате изменения действующего законодательства Росс ии отдельн
ые 

статьи настоящего положения вступят с ним в против
оречие . они утра чивают с илу. 

преимущественную силу имеют положения действующ
его законодательства России. 

9.3. Хранение документов по результатам инвентаризаuии осущест
вляется 

бухгалтерией Учреждения. 
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